[ Coordenacao da Secretaria ]

| — apoio ao processo legislativo e a atuacgéo
parlamentar;

Il - gestdo administrativa;

Il — gestdo de documentos e arquivos;

IV — atendimento ao publico.

[ Setor de Tesouraria ]

| — execucédo de pagamentos e gestdo de pessoal;
Il - gestao de repasses e controle de fluxo de caixa;
Il — controle de documentagao contabil e
financeira.

[ Setor de contabilidade ]

| - registro contabil das operacgdes financeiras

Il - elaboracédo de Demonstrativos Contabeis e
Relatérios Financeiros;

Il — apoio ao planejamento orgamentario;

IV —apoio aprestacao de contas;

V —apoio ao processo legislativo;

VI - fazer a contabilidade orcamentaria,
patrimonial e financeira.

Setor de Compras, Licitacoes
e Contratos

Atribuicoes inerentes aos processos
administrativos de aquisicao de bens e

servi¢os, de obras e de alienagdes, seja por meio
de processos licitatorios ou suas

hipoteses de dispensa e inexigibilidade, nos
termos da legislacao aplicavel, observado o
seguinte:

| - os processos a que se referem o caput devem ser
considerados globalmente, desde o

auxilio na fase de planejamento até o
acompanhamento da execug¢ao em sua totalidade.
Il - as responsabilidades de cada funcao serao
objeto de regulamento especifico,

garantida a segregacao de fungbes tanto quanto
possivel, observado o reduzido quadro

de pessoal da Camara Municipal e a ponderagao
entre as possibilidades legais e o interesse publico.




Advocacia legislativa [ Setor de Controle Interno ]

Responsavel pela assessoria juridica nos

termos da lei, com atribui¢cdes e Responsavel por atuar para a mitigagao de
competéncias proprias do respectivo cargo | eventuais possiveis erros, falhas e/ou
de provimento efetivo. fraudes durante a realizagao das atividades

institucionais.




