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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD

0 documento de formalizagio da demanda efetiva o planejamento anual das contragbes através do
levantamento de demandas dos setores da Cimara Municipal de Carmo da Mata para a contratagao de
bens € servigos no exercicio de 2025, atendendo ao interesse publico e a normativa da Lei 14.133/21.

setor requisitante responsdvel pela demanda:

“COORDENAGAO DE FINANGAS

]

neto:

(&

&{Serviqo ndo continuado

O Material de Consumo

O Material Permanente/equipamento
Oservigo continuado

(O Manuteng¢ao de Contrato

{O Outros

No caso de “Outros” especificar o objeto:

Justificativa da necessidade da contratagdo/aquisi¢do:

A Capacitacdo € necessadria pois abordara as principais altera¢des do SICOM para 2025, incluindo o envio do

Mddulo Basico, uma novidade para o préximo exercicio financeiro. Também sera discutido as mudangas no
Mdédulo Edital e LicitagBes, que agora se torna independente do acompanhamento mensal, passando a ser
enviado em até 05 dias Uteis apds cada ato administrativo, ao invés do envio mensal praticado até 2024.
Além disso serdo apresentadas orientagdes sobre o mdédulo de obras e as atualizacdes no sistema de

| compras e licitagdes.

. contadores e o controlador interno da entidade.

e

| Esta capacitagdo tem como publico alvo os clientes que usam os sistemas de compras e licitagbes, os

Assim, todos os servidores que usam o software desenvolvido pela memory, bem como o controlador

interno, precisardo fazer o treinamento para que possam estar atualizados com as mudangas supracitadas e

assim desenvolver suas atividades com a maior agilidade e eficiéncia.
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pescri¢do detalhada do Objeto:

~1¢ Imersdo memory sicom 2025 — Edital, Licitagdo e médulo basico que acontecerd nos dias 10 e 11 de
(evereiro de 2025 na cidade de Belo Horizonte.

o e —

Quantidade do material ou servigo:

03 (trés) inscri¢des para servidores da camara.

e
previsdo de aquisicdo — data

— T _ .
Indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo ’/I

03 de fevereiro de 2025.

gstimativa preliminar do valor total da contratagdo

RS 3.450,00 (trés mil, quatrocentos e cinquenta reais)

vinculagdo ou dependéncia com outros documentos de formalizagdo da demanda ou contrata¢des

vigentes:

Sem vinculagao

. Previs3o da modalidade da contratagdo aplicével:

| Inexigibilidade de licitagdo
i

Carmo da Mata, 20 de janeiro de 2025.

Gab es da Silveira

oordenador de Finangas
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CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DA MATA
SETOR DE LUICQITACOES E CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 02/2025 INEXIGIBILIDADE 01/2025

1.00 OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

l . 930 pa aa 1 |mersa i i ici

——©° - T~ detevereiro de 2025.

Descri¢do do curso Q ﬁ Data do
M . Valor por tal
curso Quantidade rsericSo Valor tota
1 12 imersdo Memory Sicom 2025 - | 12 26 E o
Editall Licitacﬁes e Médulo ba,sico HRS 27/02 03 1.250,00 3.750;0
—

TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 1.390,00

1.2. Aimersdo sera ministrados pela empresa Tag Sistemas Integrados, CNPJ ne 29,202.780/0001-34.

1.3. O prazo de contrato se encerra com a finalizagdo do curso nos termos ofertados e recebimento de
certificado pelos participantes, conforme o caso.

1.4. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, nos termos do inciso | do art. 95 da
Lei n2 14.133/21, visto que o valor desta inexigibilidade é inferior ao limite das modalidades de dispensa
de licitagdo, previsto no inciso Il do art. 75 da Lei. Além disso, considerando que o pagamento das
inscricoes se dd no dia de inicio do curso, n3o se verifica prejuizo a execu¢do ou a seguranga da
contratagao.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1 Art. 74, 1ll, "f" da Lei Federal n? 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 A atuacio dos agentes publicos que trabalham na Camara Municipal de Carmo da Mata requer um
conhecimento tedrico com um arcabouco de informagdes que sdo dindmicas e de alteragbes constantes,
daf a necessidade de formac3o técnica que permita atuar em diversas areas do conhecimento.

Com a nova Instru¢io Normativa do Tribunal de Contas, que estabelece prazos e condigdes para o envio
de documentos relativos a procedimentos licitatérios por meio do Médulo Edital e Licitagdo do Sicom 1 é

essencial que os servidores estejam capacitados para utilizar esse sistema de forma eficaz.

Além disso, a capacitag3o dos servidores na utilizagdo do Sicom contribuird para:
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sA mona A xosao pubhcar Ao utihizar e S .
. A% . WO Jcom de forma eticaz, o8 servidores poderdo gerenclar a4

gty © conttatagdes de torma mais eticiente o transparente

WA

cadecdo deenos e arrepulanidades: A ¢ - X <8
Qodin e 8 1est A capacitagdo dos servidores Audard areduzi a ocondncia de erros

¢ WTERL pncades nas hcitagdes contratagdes,
cons ment0 A enrencias s |
Arenaimenta Eencias tegais: A utilizagdo do Sicom @ obrigatoria para os Argdos © entidades

moeas © A CARACAgc0 dos sory N e .
pobicas, € & (IPas tagdo dos senvidores garantitd que a Camara Municipal esteja em conformidade com
1§ EVRSNCIS [eRaIS,

* 37y a partiaipag, S o X . i ,
aartanto, @ PAIIAPAGI0 dos servidores da Camara Municipal na 12 Imersio Memory Stcom tdital
Ceaedes © Modulo Basico € essenc varantie 2 AB A Anela o : ; ;
Lotacdes @ Modulo Basico ¢ essencial para garantir a eficiéncia, transpardncia e legalidade nas licitagdes

e contratacoes realizadas pela Camara,

4. DO VALOR DA CONTRATAGAO
2.1 O custo total da contratagdo perfaz a Importancia de RS 3.750,00 (trés mil, setecentos e cinquenta

5. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAQ DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA _ESCOLHA DO EXECUTANTE no
SERVICO

51. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
ctac3o, com base na alinea “f*, do inciso Hll, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

2. Conforme Orientagio Normativa n? 18/2009 da Advocacla-Geral da Unido, atualizada em 2018,
*contrata-se por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 25, caput ou inciso I, da lei n* 8.666,
21 de junho de 1993, pessoas naturais e juridicas para ministrar cursos fechados para treinamento €

oo

cperfeicoamento de pessoal ou a inscrigdo em cursos abertos”.

5.3. Quanto ao enquadramento como servigos técnicos especializados, a solugio a ser contratada estd

prevista na alinea “f”, do inciso XVIII, do art. 62, da Lei n? 14.133/2021: “treinamento e aperfeicoamento

de pessoal”.

5.4. Existe inviabilidade de competi¢io por auséncia de critérios objetivos de selecio do objeto
pretendido pela Administragdo. Dado o cardter subjetivo dos servigos, estes ndo podem ser definidas de
um modo objetivo e selecionadas por meio de critérios como prego €/ou técnica. Assim, ndo existe
possibilidade de delimitar critérios que permitam a comparagio/competi¢do entre eventuais produtos e
servi¢os existentes no mercado.

5.5. Sem prejuizo das demais documentagdes exigidas em lei, a proponente deverd apresentar:

5.5.1. Conteudo programadtico do curso; e

5.5.2. Curriculo do Professor

DA HABILITACAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

5.6 Serdo exigidos os documentos legalmente previstos para a verificagdo da habilitagdo do fornecedor.
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6. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

conforme Orientagdo N i
. tagdes dCCorrentei d .orrr.1a.t|v3 AGU n2 17, de 01.04.2009, “g razoabilidade do valor das
contrata¢ € Inexigibilidade de licitagdo poderd ser aferid ; 5
proposta apr esentada com os precos praticados pela futura c il e da comparagio da
privados, 0u Outros meios igualmente idéneos” ontratada junto a outros entes publicos e/ou

justificativa do pre

6.2 Ajusti Preco nos processos de inexigibili icitacs

" Hiiidade & praporcionsiide 05 d xu’glblhdade de licitagdo deve ser realizada com cautela,
1303 ade. N3o € possivel comparar, de f i jeti j
sngulares, em relagio aos quais n3 , de forma direta e objetiva, objetos

ng ’ d0 existe possibilidade de estab itéri jeti

. elecer crité ra tal

comparagao. rios objetivos pa

. Assim, a justificativa 3
6.3 o r;ajaj JiSEE que de preco.s n3o deve se pautar em eventuais servigos similares existentes no
mer ’ que estamos diante de objeto singular, que n3o pode ser comparado objetivamente
sob nenhum aspecto com outros.

or isso, para de il

6.4. IP ; P monstrar a razoabilidade de precos em um processo de inexigibilidade de licitagao, o
b ue a empre i
ideal € qd p s::\ e%colhlda demonstre que os precos ofertados para a Administra¢c3o contratante
que guar .am consonancia com os que pratica no mercado, isto é, ofertados para outros érg3os e/ou
outras entidades.
6.5. Importante destacar que, na avaliagio do preco, deve-se ter em mente que o objeto da contratagdo
envolve servicos teécnicos e especializados, prestados por empresa notoriamente especializada e
referéncia de qualidade e exceléncia no que faz.
6.6. Contudo, € importante destacar que a empresa que ird ministrar o pretendido curso realizou cursos
neste ano cujo valor se mostra equivalente ao constante na proposta da empresa promovente, como

pode ser verificado pelas notas fiscais em anexo.

7. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

7.1. O servico a ser contratado possui natureza de servigo nao continuado, sem utilizagdo de mdo de obra
em regime de dedicagdo exclusiva.

7.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinag3o direta.

7.3. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo constante dos arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21, por se tratar de uma contratag¢ao direta de pequeno valor por emiss3o de nota de empenho,

sem a formaliza¢do de Termo de Contrato.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execucdo do servigo serd com o oferecimento das aulas presenciais na data programada, conforme

conteido e demais informacdes do folder do curso, em anexo.

8.2 0 prazo de execug3o dos servigos serd de 2 (dois) dias em 12 horas de curso, com inicio em 10 de

fevereiro de 2025, na forma que se segue:
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.o curso sera miirn-stra~do ?resencialmente e remotamente, com carga horéria de 12 (doze) horas.
_Todos 05 materiais diddticos estardo incluidos sem custo adicional no formato impresso.

_ Ao findl da capacitagdo serd fornecido ao servidor os certificados de participagao da capacitagao.

5.0 MODELO DE GESTAO

goTINAS DE FISCALIZACAO:

9.1 A avenga formalizada por meio de nota de empenho devera ser executada fielmente pelas partes,
acordo com as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
inexecugdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, capuft).

de
sua

pacita¢do, o cronograma

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisag3o ou suspens3o da agdo de ca
das tais circunstancias

de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anota
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §52). No caso de impossibilidade, deverdo ser

ressarcidos 0s custos da CAmara Municipal.

4 obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, nO

9.3 O contratado ser
defeitos ou incorregdes resultantes

total ou em parte, O objeto contratado em que s€ verificarem vicios,

de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

9.4 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou a terceiros em
razio da execug¢do da acdo de capacitagdo, e n3o excluird nem reduzira essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou O acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

9.5 Somente o contratado serad responsavel pelo
(Lein® 14.133/2021, art. 121, caput).

comerciais resultantes da execucdo da agdo de capacitacdo

9.6 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira 2 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nio podera onerar o objeto da agdo

de capacitagdo (Lei ne 14.133/2021, art. 121, §19).

ser realizadas por escrito sempre

e o 6rgio ou entidade e 3 contratada devem
de mensagem eletrénica para

9.7. As comunicagdes entr
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 UsO

esse fim.

9.8. 0 érg3o ou entidade podera convocar representante da empresa para adog3o de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.



de‘i’f"":”ada para sua realizagio,
.

g.10. Antes do pagamento da nota fiscal oy da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa.

11. Serdo exigidos a Certid3o Negava de Débito (CND) relava a Créditos Tributarios, o Certificado de
esdmridade do FGTS (CRF) e 3 Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

o

QECEBIMENTO DO OBJETO

9.12. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura ocorrera no prazo de até 5 dias corridos da disponibilizagdo dos
acessos 30 CUrSO, a contratada devers emitir da Nota Fiscal e a documentac¢3o de regularidade fiscal,
social e trabalhista para que os fiscais possam atestar e encaminhar para pagamento.

9.13. O atesto da Nota Fiscal serj realizado pelo Fiscal do contrato que sera responsavel pelo
acompanhamento da execug¢io.

9.14. O recebimento definitivo do objeto n3o exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor.

9.15. Os servi¢os poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste instrumento e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo Gestor do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

PAGAMENTO
9.16. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por intermédio de Ordem Bancaéria, que sera emitida
no prazo de até 10 (dez) dias duteis, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura e boleto,
compreendido nesse periodo a fase de ateste desta — a qual contera o enderego, o CNPJ, os nimeros do
Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da empresa, o nimero da Nota de Empenho e a descri¢io clara do
objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condi¢cdes constantes na proposta da
CONTRATADA e aceitas pela CONTRATANTE.

9.17. Para a execugdo do pagamento de que trata este subitem, a CONTRATADA devera fazer constar
como beneficidrio/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem rasuras, a Camara
Municipal de Carmo da Mata/MG, CNPJ 23.780.323/0001-40.

9.18. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢gdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos
tributos e contribuicdes, conforme legislagdo em vigor.

a2 e e i
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;0. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da execugdo d
10.17 . 0 objeto correrd & conta do orca 3 de
carmo da Mata, na dotacao abaixo discrlminada- ¢amento da Camara Munlcipal

. . LY
01.031.0001.2003 33903900 - fl(‘ha 14 — Outros Se I'ViCOS Terceiros — Pessoa Juridica.
11_ ANEXOS

| ~ Propostas de precos da empresa;

|| - Comprovagdo da razoabilidade dos Pre¢os (notas fiscais de outros érgios);

— Folder do curso, com / i ..
i d conteddo programatico, carga horaria e professores, e curriculo dos
professores.

IV = Documentos de habilitagsio da empresa e CNPJ.

v- Dados Bancarios ou Nota Fiscal para pagamento.

camara Municipal de Carmo da Mata, 04 de feverej

12. APROVAGAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

12.1 Aprovo o Termo de Referéncia e determino a Coordenadoria de Licitacdes e Contratos a realizagdo
dos atos necessarios a aquisi¢do/contratacdo do objeto.
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Ccmtratado: TAG SIS
TEM
AS ITEGRADOS LTDA — CNP) 29.202 780/
* . 0001-34
tema a\tamente relevante
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mercado, conforme coml:m dissG, 6 preco: 45 cer tr_eLnamento com
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por outros cursos realizados por servidores dest
ma de software
entes memory.
olvimento de
contratada
ntabilidade,

salienta-se que a em

contabil ja Presa aci .

cta esc‘::r‘;‘zztratada por eStalr:;s foi escolhida é parceira da Memory siste

sistemas Ltda FaRSe tfeinamentoa' te:ndo o tema especifico yoltado para 05 cli

Air de apres:na gestdo financeirzera prom?\’ido pela Memory Projetos € DesenVv

controle Intern tar- corpo técnico e administrativa serd promovida pela empresa
© & Financas PﬁbliCagom EXperkise £ administragado de empresas, O

Esses fatore
S demo
nstram
a capaci
pacidade e competéncia da empresa em fornecer um curso de

alta qualidade
e relevanci
ncia pa
para este Legislativo com valor praticado no mercado

Carmo da Mata, 06 de fevereiro de 2025.

Patricia Ferreira Satiro
Agente de contratacao
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Carmo da Mata, 07 de fevereiro d




