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Céamara Municipal de Carmo da Mata

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD

O documento de formalizacdo da demanda efetiva o planejamento anual das contra¢des através do
levantamento de demandas dos setores da Camara Municipal de Carmo da Mata para a contratacdo de bens
e servicos no exercicio de 2025, atendendo ao interesse publico e a normativa da Lei 14.133/21.

Setor requisitante responsavel pela demanda:

Setor de servigos gerais e apoio

Objeto:

(O Servigo ndo continuado

X Material de Consumo

(O Material Permanente/equipamento
(O Servigo continuado

(O Manutengdo de Contrato

(O Outros

No caso de “Outros” especificar o objeto:

Justificativa da necessidade da contratagdo/aquisicdo:

A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicdao de géneros alimenticios, como acucar e pd
de café, bem como de materiais basicos de limpeza, destinados ao atendimento das necessidades
administrativas e operacionais da Camara Municipal de Carmo da Mata. Os materiais de limpeza
serdo utilizados na higienizacdo, conservacdao e manutencdo das dependéncias do prédio da
Camara, garantindo condicdes adequadas de salubridade, organizacdo e bem-estar para
servidores, vereadores e cidad3dos que frequentam o local para acompanhar as atividades do
Poder Legislativo.

Ja os géneros alimenticios, especialmente o café e o aclcar, destinam-se ao preparo de café a ser
disponibilizado aos servidores durante o expediente de trabalho, bem como durante as reunides,
sessOes e demais atividades institucionais realizadas pelos vereadores. A aquisicdo desses itens
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configura medida necessaria para o adequado funcionamento das atividades administrativas e
legislativas, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na
Lei n2 14.133/2021, assegurando que a Camara disponha dos insumos basicos indispensaveis ao
desenvolvimento regular de suas atividades.

Descricdo detalhada do Objeto:

Conforme anexo I.

Quantidade do material ou servigo:

Segue na planilha anexa.

Previsdo de aquisicdo — data

Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacao

Marco de 2026

Estimativa preliminar do valor total da contratagdo

RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais)

Vinculagdo ou dependéncia com outros documentos de formalizagdo da demanda ou contratagdes vigentes:

N3o existe

Previsdo da modalidade da contratacdo aplicavel:

Dispensa de Licitagao, Art 75,I.

Carmo da Mata, 06 de marco de 2026.

Documento assinado digitalmente
“b ROSIVANE GERALDA DA SILVA
g Data: 06/03/2026 15:42:24-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Rosivane Geralda da Silva

Auxiliar de Servicos Gerais do legislativo.
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ANEXO |

TFD - PROCESSO 05/2026

PLANILHA ORCAMENTARIA— MATERIAL DE CONSUMO — GENEROS ALIMENTfCIOS, LIMPEZA E HIGIENE
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE/ | VALOR VALOR
UNITARIO | GLOBAL
UNIDADE
01 DESINFETANTE PARA USO EM GERAL - Frasco com 2
litros ou equivalente em propor¢do, acao bactericida e
. : . 02
germicida, biodegradavel.
02 PAPEL HIGIENICO ESPECIAL - Fardo com 12 rolos, ou 05
equivalente em proporc¢ao, rolo com no minimo 30m,
folha branca, picotada, macia, alta qualidade, folha
dupla.
03 Escova para lavar 02
04 DESODORIZADOR DE AR 10
frasco com no minimo 360 ml, inofensivo a camada de
oz6nio, com pulverizador, com esséncias naturais.
05 DESENGORDURANTE MULTI USO 08
p/ limpeza de gordura acumulada, liquido, frasco de
no minimo 500 ml, sem cloro, para uso direto sem
diluir em agua.
06 SABONETE LIQUIDO PARA MAOS - recipiente com no 02
minimo 01 litro, ou equivalente em proporgao.
07 DETERGENTE LIQUIDO PARA LOUCAS - Frasco de 15
500ml ou equivalente em proporgao, pH neutro,
biodegradavel, concentrado, desengordurante
08 PANO MULTIUSO - para limpeza geral, tamanho 04
minimo de 50 X 30 cm, composi¢cdo minimo: 70% de
viscose, 30% poliéster.
09 PANO DE LIMPEZA PARA CHAO - de algod3o (trapo, 02
retalho costurado)
10 Balde plastico - Balde plastico, uso geral, 12 litros 01
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11 COADOR DESCARTAVEL DE CAFE - Filtro de papel: 10
Caixa contendo 30 (trinta) filtros de papel para coar
café, n.2 103,

12 PANO DE PRATO - atoalhados, sem franjas, tamanho 04
minimo de 60 X 40 cm, algodao.

13 PILHA ALCALINA AAA PALITO 16
14 PILHA ALCALINA AA 16
15 VASSOURA - vassoura de iassava 01
16 RODO DE CHAO - Tamanho Médio, em metal, para 01

limpeza de superficies.

17 PAPEL TOALHA - Papel Toalha Interfolha com 60 10
Folhas — com 02 unidades -Higiénicas, praticas e de
alta absorcao.

18 SACO DE LIXO - Saco de lixo, com capacidade para 100 175
litros, refor¢ado.

19 SACO DE LIXO - Saco de lixo, com capacidade para 30 50
litros

20 COPO DESCARTAVEL - material polipropileno, 05

capacidade 200 ml, aplicacdo dgua, caracteristicas
adicionais atdxico, pacote com 100 unidade.

21 SABAO EM PO - caixa com no minimo 500 KGR, sem 01
cloro

22 DETERGENTE LIMPEZA PROFUNDA 15

23 SUCO EM PO - Sabores variados, zero agucar, com 80
capacidade para 01 litro de suco.

24 REPELENTE ELETRICO LiQUIDO - refil para controle de 16
insetos

25 ACUCAR - branco, cristal, granulado pacote com 05 kg 04

26 CAFE - Café, torrado e moido, de primeira qualidade, 10

tradicional ou exta forte, pacote de 500g, embalado a
vacuo, com o selo de pureza da ASSOCIACAO
BRASILEIRA DO CAFE (ABIC)
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PORTARIA 011/2024 DE 29 DE FEVEREIRO DE 2024

“Dispoe sobre a nomeacio servidores para
exercer fungio de Agente de Contratagio,

Promulgada cm o S
; Fiscal de Contrato, Agente de Apoio ¢
Publicads em: 0% 1 (02 . Atividade de Modernizac¢io dos Processos
y Legislativos, nos termos das Leis Municipais
P =T n® 1.668/2023 e 1.703/2024.”

O Presidente da Camara Municipal de Carmo da Mata, Estado de Minas Gerais,
considerando que o que preceitua as Leis Municipais n?® 1.668/2023 e 1.703/2024 e a Lei

Federal ne 14.133, no uso de suas atribuigdes legais, decreta:
Art. 12 Esta Portaria dispde sobre a nomeagdo de servidores para exercer fungdo de

agente de Contratago, Fiscal de Contrato e Agente de Apoio para conduzir os atos das
Licitacdes e Contracdes derivadas da Lei Federal n® 14.133/2021, de Controle Interno e de

Atividade de Modernizacdo dos Processos Legislativos.

Art. 29 Fica nomeado a servidora comissionada Patricia Ferreira Satiro, inscrita no CPF
045.946.336-50, para exercer a fungdo de AGENTE DE CONTRATACAO da Cémara

Municipal de Carmo da Mata, a fim de conduzir os atos das licitacdes e contratacoes
derivadas da Lei Federal n2. 14.133/2021.

Pardgrafo Unico. A servidora ficarda responsavel por tomar decisdes, acompanhar o
trdmite das licitagBes, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento dos certames promovidos pela Camara
Municipal ate a homologacao.

Art. 32 Fica nomeado o servidor GABRIEL GONCALVES DA SILVEIRA, inscrito no CPF n2
757.339.276-15 para exercer a funcdo de Fiscal de Contrato, a fim de acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos contratos firmados pela Cimara Municipal.

Art. 42 Fica designada a servidora ROSIVANE GERALDA DA SILVA, inscrita no
089.885.196-39, para exercerem a funcdo de AGENTE DE APOIO das i
contratagdes derivadas da Lei Federal n? 14.133/2021.

Art. 5¢ Os servidores supramencionados poderdo ser convocados, quando ne
pelo agente de contratagdo, que delegara as atribuicBes para o regular desenve

das licitacbes e contratos na Camara Municipal de Carmo da Mata.

RUA ASCANIO DINIZ, 317 - CENTRO - CARMO DA MATA (MG) - CEP: 35547-000
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Art. 62 Fica nomeado a servidora efetiva SILMA RESENDE FRANCISCANI, inscrita no CPF

034.479.006-10, para exercer a fungdo de Controlador Interno da Camara Municipal de

Carmo da Mata, responsavel por atuar para a mitigagdo de eventuais possiveis erros,
falhas e/ou fraudes durante a realizagdo das atividades institucionais.

Art. 79 Fica designada a servidora ANA LUIZA AGRA ZAPONI, inscrita no CPF n2
102.747.786-02, para exercer a fungdo de Atividade de Modernizacdo dos Processos

Legislativos
Art. 8¢ Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

REGISTRA-SE,
PUBLIQUE-SEE,

CUMPRA-SE
Carmo da Mata/MG, 29 de fevereiro de 2024,

RTON Assinado de forma
REVERTO digital por REVERTON

JEAN DE JEAN DE

\ OLIVEIRA:00733655645
OLIVEIRA:00733 Tt e
655645 10:45:21 -03'00'

Reverton Jean de Oliveira

Vereador Presidente
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TERMO DE REFERENCIA — COMPRAS — CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n°05/2026

Dispensa de Licitacdo 02/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de géneros alimenticios, higiene e limpeza, nos termos do Anexo | da Formalizagdo da
Demanda, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme aplicacdao
subsdidiaria do Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021, por falta de norma propria sobre o tema.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de entrega imediata.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no anexo |
da Formaliza¢do da Demanda.

O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2026, conforme consta das informacdes
basicas desse termo de referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

3.1. O ¢drgdo verificard o cabimento da aplicacdo dos critérios de sustentabilidade com base no Guia
Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, se for o caso.

Subcontratacao

3.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

3.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artiqos 96 e sequintes da Lein2 14.133, de 2021,

pelas caracteristicas e valor do objeto.
4, MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CondigGes de Entrega

4.1. O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias, contados do(a) homologacdo do processo de
licitacdo, em remessa Unica.
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4.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as raz8es respectivas
com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacGes de caso fortuito e forca maior.

4.3, Os bens deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal, na Rua Ascanio Diniz, 317, Centro, Carmo
da Mata.
4.4, No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a

06(seis) meses do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

5. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

Considerando-se a entrega integral e imediata do objeto, e também o fato de que ndo ha obrigacdes futuras,
ndo havera formalizacdo em contrato, podendo haver sua substituicdo por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servico, nos
termos do art. 95 da Lei n2 14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.
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6.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidagao

6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 dias Uteis para
fins de liquidac¢do, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.

6.9. Para fins de liquidagdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.10. o prazo de validade;

6.11. a data da emissdo;

6.12. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.13. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.14. o valor a pagar; e

6.15.  eventual destaque do valor de retenc¢es tributdrias cabiveis.

6.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situagdo, sem dnus a contratante;

6.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021, se cabivel.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do INPC de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.21.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
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6.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagcdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n2 14.133/2021, sendo selecionado agquele que apresentar
menor preco global dos produtos.

Forma de fornecimento (art. 92, IV, Lei n2 14.133/2021)

7.2. O fornecimento do objeto serd integral

Exigéncias de habilitagdo

7.3. Considerando-se as peculiaridades do 6érgdo, serdo adotadas medidas cabiveis para que a
Administracdo verifique eventual descumprimento de condi¢Ges para contratacdo.

Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

7.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.8. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, conforme o ambito de atuacdo,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Qualificagdo Econémico-Financeira e Técnica

Rua Ascdnio Diniz, 317 — Centro — Carmo da Mata/MG — CEP: 35547-000 — www.carmodamata.mg.leg.br
camara@carmodamata.mg.leg.br — 37 3437 0196 — 37 998111879



Legislando com responsabilidade e
servindo com compromisso!
Camara Municipal de Carmo da Mata

7.9. Os aspectos da habilitacdo da empresa, sobretudo os ligados a qualificacdo técnica e econdmica,
estardo discriminados no processo administrativo, ao se motivar a escolha do fornecedor, dispensando a sua
discriminacdo neste Termo de Referéncia.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacédo é de RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), conforme custo global
apostos na cotagdo de precos.

9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal.

9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 01.031.0001. 2003 3.3.90.30.00 — Ficha 13 —
Material de Consumo.

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

PATRICIA  piinado deforma
FERREIRA (FjiE%irtzaEl| por PATRICIA
SATIRO:045 30eisi™
04633650 1544580300

Carmo da Mata, 06 de marco de 2026.

Patricia Ferreira Satiro

Agente de Contratagdo
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servindo com compromisso!
Camara Municipal de Carmo da Mata

Exmo Sr.

Antonio Claret Pereira
D.D. Presidente da Cdmara Municipal de Carmo da Mata/MG

Inicialmente, salientamos que este 6rgdo estd autorizado a ndo utilizar a forma eletrénica do processo
administrativo até 12 de abril de 2027, conforme art. 176, Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, por ter o
Municipio populagdo inferior a 20.000 habitantes, motivo pelo qual se justifica a utilizagdao da forma em papel
deste processo.

Ademais, nos termos do art. 92 da Portaria CM-CDM n2 10/2025, por haverem sido facultados,
justificamos a ndo apresentacdo de Estudo Técnico Preliminar e da andlise de riscos para esta contratacao
diante da simplicidade do objeto; e a ndo apresentacdo de critérios e praticas de sustentabilidade diante do
baixo potencial de geracdo de impacto ambiental nesta contratagao.

Por fim, tendo em vista o documento de formalizacdo da demanda, requisitado pelo servico gerais e
apoio, submetemos a sua apreciacdo o Termo de Referéncia para a devida aprovacdo, em cumprimento ao
disposto no art. 72, inciso | da Lei Federal n® 14.133/2021.

PATR'C'A Assinado de forma

FERREIRA DATHICA FERREIRA Carmo da Mata, 06 de margo de 2026.
SATIRO:045946336
SATIRO:04 so

Dados: 2026.03.06

594633650 15.4521 0300

Patricia Ferreira Satiro
Agente de Contratagao

DESPACHO DE AUTORIZAGAO PARA A INSTAURACAO DO PROCEDIMENTO E APROVACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

Aprovo o Termo de Referéncia.

Autorizo a instauragdo do Procedimento e encaminhe-se os autos ao setor responsavel para cota¢do de

precos.
ANTONIO ﬁ.sgs.ltnji% :ie forma
CLARET ANTONIO CLARET

PEREIRA:632739696

PEREIRA:63 s7 Carmo da Mata,06 de margo de 2026.
Dados: 2026.03.06

273969687 154543 -0300

Antonio Claret Pereira

Documenteo assinado digitalmente

b ROSIVANE GERALDA DA SILVA
g ol Data: 06/03/2026 15:40:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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